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MS EXCEL - poziom zaawansowany

Adresaci szkolenia:

Osoby, ktére pracujg juz w MS Excel, lecz chciatyby pozna¢ jego bardziej zaawansowane

funkcje i narzedzia. Z uwagi na obszerng ilos¢ materiatu i jego uniwersalnosc¢, szkolenie

to rekomendowane jest dla kazdego pracownika biurowego bez wzgledu na branze

i stanowisko.

Umiejetnosci nabyte po ukonczeniu szkolenia:

Wykorzystanie wielu dostepnych narzedzi pozwoli na szybsze wykonywanie
codziennych zadan

Tworzenie wtasnych skomplikowanych formut z wykorzystaniem poznanych
dziesigtek funkcji

Rozszerzona wizualizacja danych przy zastosowaniu wykreséw zwyktych, przebiegu
w czasie, tabel zwyktych i przestawnych oraz fragmentatoréw, osi czasu
i formatowania warunkowego

Znajomos¢ programu MS Excel w stopniu co najmniej wystarczajgcym dla wiekszosci
stanowisk

Swietne przygotowanie uczestnika pod katem zmiany pracy lub stanowiska
w kierunku wykorzystywania Excela w stopniu zaawansowanym

Podstawowa wiedza na temat programow Power Query i Power Pivot

Wymagane umiejetnosci uczestnikow:

Sprawne poruszanie sie w srodowisku MS Excel lub ukonczone szkolenie MS EXCEL —

poziom Sredniozaawansowany.

Czas trwania:

2 dni (16 godzin szkoleniowych) lub 3 dni (24 godziny szkoleniowe)
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Program szkolenia:

1. Przygotowanie danych

[e]

Konwersja typéw danych
Nazwy komadrek i zakreséw
Obiekt Tabela

Narzedzie Poprawnos$é¢ danych

Narzedzie Wypetnianie btyskawiczne

2. Funkcje

Bazodanowe
Datyiczasu
Finansowe
Informacyjne
Logiczne
Matematyczne
Statystyczne
Tekstowe

Wyszukiwania

3. Wykresy
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Dopasowanie typu wykresu do danych

Domyslny typ wykresu

Whtasny szablon wykresu

Szybkie tworzenie wykresdw na miejscu lub w nowym arkuszu

Wykresy przebiegu w czasie (Sparklines)

Prezentacja wynikdw na mapach 2D
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Prezentacja wynikdw na mapach 3D

4. Tabela przestawna

o

Przygotowanie danych zrédtowych

Grupowanie dowolnych danych z tabeli przestawnej
Elementy obliczeniowe i pola obliczeniowe

Prezentacja udziatéw procentowych, danych narastajgco itd.
Strony filtru raportu

Zastosowanie fragmentatora oraz osi czasu

Wykresy przestawne

5. Wprowadzenie do narzedzi typu Power

o

O

Importowanie danych - przyktad do Power Query

Modelowanie danych - przyktad do Power Pivot

6. Przeglad narzedzi do analizy danych

o
7. Wstep
o
o
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Szybka analiza

Szukaj wyniku

Tabela danych

Menedzer scenariuszy

Solver

Filtrowanie zaawansowane

do makr (bez kodu VBA)

Opcje bezpieczenistwa makr
Rejestrowanie i uruchamianie makr

Uruchamianie makr przy pomocy przyciskow réznego typu




