X

MICROSOFT

EXCEL

OFERTA SZKOLENIOWA

POZIOM
SREDNIOZAAWANSOWANY

ﬁ FUTURUM

SZKOLENIAIT
SZKOLENIA BIZNESOWE

Q +48 500 215291




MS EXCEL - poziom Sredniozaawansowany

Adresaci szkolenia:
Osoby, ktére ukonczyty juz poziom podstawowy lub poznaty Srodowisko MS Exceli chca

uzyskiwac wyniki obliczen w przejrzystej i uporzadkowanej formie.

Umiejetnosci nabyte po ukonczeniu szkolenia:

e Szybkie obliczenia w oparciu o wtasciwy typ adresowania komadrek i zakreséw

e Tworzenie wtasnych formut

e Postugiwanie sie funkcjamii wieloma narzedziami usprawniajgcymi codzienng prace
e Podstawowa wizualizacja danych przy zastosowaniu wykreséw lub formatowania

warunkowego

Wymagane umiejetnosci uczestnikow:
Znajomos¢ sSrodowiska MS Excel lub ukonczone szkolenie MS EXCEL - poziom

podstawowy.

Czas trwania:

2 dni (16 godzin szkoleniowych)
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Program szkolenia:

1. Pracazdanymi

o

Autowypetnianie komadrek réznymi typami danych
Wypetnianie serig danych

Notatki i Komentarze

Narzedzie Usun duplikaty

Narzedzie Tekst jako kolumny

Polecenie Znajdz i zamien

Polecenie Wklej specjalnie

2. Formatowanie danych i wydruk dokumentu

Malarz formatéw

Formatowanie obiektu Tabela
Podstawy formatowania warunkowego
Ochrona arkuszy i skoroszytéw
Ustawienia strony

Opcje drukowania

3. Dane tabelaryczne

[e]

Obiekt Tabela —wtasciwosci
Sortowanie danych
Sortowanie wielopoziomowe
Filtrowanie danych

Listy niestandardowe —wbudowane i wtasne

4. Formuty, funkcje i analiza danych

o

www.futurum-szkolenia.pl

Typy adresowania komorek (wzgledne, bezwzgledne i mieszane)
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o Operatory matematyczne
o Najpopularniejsze funkcje w MS Excel
o Okno dialogowe (kreator) funkcji
5. Wykresy
o Wykorzystanie sugerowanych wykreséw
o Zmiana typu wykresu
o Dostosowanie elementdw wykresu
6. Wprowadzenie do tabel przestawnych
o Sposoby przygotowania danych zrédtowych
o Przeglad pélraportu tabeli przestawnej
o Przyktady tabel przestawnych
o Tworzenie wykresow przestawnych

o Zmiana typu wykresu
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