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MS POWERPOINT – poziom zaawansowany 

Adresaci szkolenia:  

Każda grupa zawodowa, a w szczególności osoby korzystające już z PowerPointa, które 

chcą tworzyć bardziej zaawansowane prezentacje oraz w pełni wykorzystywać bogate 

możliwości programu.  

Umiejętności nabyte po ukończeniu szkolenia: 

Tworzenie zaawansowanych prezentacji multimedialnych z wykorzystaniem złożonych 

animacji, wykresów, diagramów, przycisków sterujących czy obiektów dźwiękowych 

i filmowych. Ponadto modyfikacja oraz budowanie własnych struktur układów, tworzenie 

pokazów niestandardowych oraz swobodne poruszanie się w trybie prezentera poprzez 

poznanie wszystkich dostępnych tam narzędzi.  

Wymagane umiejętności uczestników: 

Podstawowa znajomość programu PowerPoint (np. ukończony poziom podstawowy). 

Czas trwania:  

1 dzień (8 godzin szkoleniowych)  
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Program szkolenia: 

1. Wzorzec slajdów  

o Wpływ zmiany elementów we wzorcu na prezentację  

o Tworzenie i zapisywanie nowych układów we wzorcach  

o Automatyczna zamiana kroju czcionek w całej prezentacji  

o Przygotowanie własnego szablonu  

2. Wstawianie obiektów i ich modyfikacja 

o Kształty (przyciski akcji)   

o Hiperłącza  

o Wykresy (dobór odpowiednich typów wykresów i ich zmiana)  

o Diagramy SmartArt (lista, proces, cykl, hierarchia itd.)  

o Tworzenie łączy do obiektów  

3. Dynamiczne i interaktywne slajdy 

o Animacja niestandardowa  

o Wyzwalacze animacji  

o Chronometraż  

4. Multimedia 

o Dodawanie dźwięku do prezentacji  

o Dodawanie nagrań filmowych     

o Przycinanie i kompresja dużych multimediów 

o Eksport prezentacji do pliku wideo i osadzanie w innej prezentacji  

5. Pokaz niestandardowy  

6. Porównywanie wersji prezentacji i scalanie z zachowaniem spójności  

7. Tryb prezentera i narzędzia wspierające (wskaźnik, zakreślacz, notatki odręczne)    


